)
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

RESOLUCION REGLAMENTARIA No. 001 DEL 01 DE ENERO DE 2010

“Por la cual se adopta el Manual de Induccidn Institucional de la Contraloria de
Bogota D.C.”

Derogada por la R.R. No. 048 de 07-11-2013

EL CONTRALOR DE BOGOTA, D.C.

En ejercicio de sus atribuciones legales, en especial las que le confiere el
Acuerdo 361 de 2009 y

CONSIDERANDO

Que de conformidad con los literales j) y ) del articulo 4 de la Ley 87 de 1993
“Por la cual se establecen normas para el ejercicio de control interno en las
entidades y organismos del Estado y se dictan otras disposiciones”, se deben
implementar como elementos del sistema de control interno institucional
procedimientos para la ejecucion de procesos y simplificacion y actualizacion
de normas y procedimientos.

Que el Gobierno Nacional mediante el decreto 1599 del 20 de mayo de 2005
establecio la obligatoriedad de adoptar el modelo estandar de control interno
MECI para el Estado Colombiano, con el fin de fortalecer la estructura de
control en las entidades publicas, en cumplimiento de esta norma, la
Contraloria de Bogota, D.C., expidio la Resolucién Reglamentaria 013 de 12 de
junio de 2006, adoptando dicho modelo.

Que el MECI contiene entre otros elementos de control del subsistema de
control de gestion, los procedimientos conformados por el conjunto de
especificaciones, relaciones y ordenamiento de tareas requeridas para cumplir
con las actividades de un proceso controlando acciones que requiere la
operacion de la Contraloria de Bogota y el manual de procedimientos como una
guia de uso individual y colectivo que permite el conocimiento de la forma como
se ejecuta o desarrolla su funcidon administrativa, propiciando la realizacion del
trabajo bajo un lenguaje comun a todos los servidores publicos.
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Que el Articulo 6 del Acuerdo 361 de 2009 establece que “le corresponde a la
Contraloria de Bogota, D.C., definir todos los aspectos relacionados con el
cumplimiento de sus funciones en armonia con los principios consagrados en la
Constitucion, las leyes y en este Acuerdo”.

Que el numeral 6 del Articulo 39 del Acuerdo 361 de 2009 sefiala que son
funciones de la Direccién de Capacitacion y Cooperacién Técnica: “disefiar y
aplicar los programas de induccion y reinduccion de los funcionarios de la
Contraloria de Bogota, D. C. “

Que el numeral 21 del Articulo 44 del Acuerdo 361 de 2009 establece que le
corresponde a la Direccion de Talento Humano, “coordinar con la Direccion de
Capacitacion y Cooperacion Técnica el desarrollo de programas de induccién,
reinduccion y entrenamiento de los funcionarios de la Contraloria de Bogota,
D.C".

Que el equipo de analisis del proceso de Gestibn Humana ha considerado
necesario la elaboracion y publicacion de un Manual de Induccién con el objeto
de facilitar la integracidon de los nuevos funcionarios a la entidad.

Que la racionalizacion de los tramites, métodos y procedimientos se constituye
en una herramienta fundamental para el Sistema de Gestion de la Calidad —
SGC- y el mejoramiento de la funcién publica, al facilitar el cumplimiento de las
funciones y objetivos institucionales, la delimitacién de responsabilidades, la
induccion del empleado en su puesto de trabajo, la definicibn de controles
internos y el desarrollo de los sistemas de informaciébn en los procesos
misionales y administrativos de la Entidad.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Adoptar el Manual de Induccién Institucional de la
Contraloria de Bogot4, cddigo 6018, version 1.0, como documento del Sistema
de Gestion de la Calidad, el cual hace parte de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: Es responsabilidad del Director de Capacitacion y

Cooperacion Técnica, velar por la divulgacion, actualizacion y mejoramiento del
Manual de Induccién Institucional adoptado.
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ARTICULO TERCERO: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su
publicacién y deroga las resoluciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bogota, D. C. a los

MIGUEL ANGEL MORALESRUSSI RUSSI
Contralor de Bogota

Proyecto: Dr. Luis Angel Gbmez Montoya
Profesional Especializado 222-07

Reviso: Dra. Carmen Paola Vélez Marroquin
Directora de Capacitacion y Cooperacion Técnica

Reviso: Dr. César Augusto Lopez Meza
Director de Talento Humano — Responsable Proceso de Gestion Humana

Revision Técnica: Dr. Elemir Eduardo Pinto Diaz
Director de Planeacion

Revisiéon Juridica: Dr. Campo Elias Rocha Lemus
Jefe de la Oficina Asesora Juridica

Registro Distrital N° de 4363 de enero 22 de 2010
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